Kurzanleitung: Semesterapparat (SAP) in der UB einrichten

Allgemeine Hinweise

e Pro Lehrveranstaltung sollten nicht mehr als 20 Medien in den Semesterapparat eingestellt werden.

e Mochten Sie Medien im SAP aufstellen, die nicht im Bestand der UB zu finden sind, bestellen Sie bitte
rechtzeitig tiber das zustdndige Fachreferat.

e Private Materialien konnen den SAP erginzen, fiir Verlust oder Beschadigung wird jedoch keine
Haftung tibernommen.

e Alle Semesterapparate eines Standortes werden gemeinsam, nach der Regensburger
Verbundklassifikation geordnet, aufgestellt. Prasenzbestinde verbleiben an ihren eigentlichen
Regalstandorten.

e Die SAP-Listen kdnnen liber die Homepage der UB eingesehen werden und liegen in den Bereichen der
Semesterapparate aus.

e Weitere Hinweise zu den Semesterapparaten finden Sie auf unserer Homepage.

Fir die Einrichtung Ihres Semesterapparates sind zwei Schritte notwendig:

1. Bitte melden Sie den Semesterapparat (SAP) in der Bibliothek an.

Anmeldeformular Semesterapparat

Sie erhalten zur Bestdtigung der Anmeldung eine Nachricht an die eingetragenen E-Mail-Adressen. In dieser E-
Mail wird Thnen ein SAP-Code zur Verwaltung des Semesterapparates in der UB mitgeteilt. Bitte archivieren Sie
diesen SAP-Code.

2. Erstellen Sie Ihre Titelliste im Online-Katalog und senden Sie uns diese zu.

Online-Katalog (OPAC) der UB Potsdam

Titel im Online-Katalog der UB Potsdam recherchieren, gewiinschten Titel anklicken, {iber das Katalogmenii
links "Speichern" wahlen.

_ Suchgeschichte Kurzliste § Titeldaten

Home Ihre Aktion suchen [und] ([TIT] Titel (Stichwort)) wissenschaftliches arbeiten sst 4000 Tvon 12
Speichem < »
Femleihe . - " .
Q Wissenschaftliches Arbeiten / von Axel Bénsch und Dorothea Alewell

Bénsch, Axel, 1941- ; Alewell, Dorothea, 1964-

Thematische 10., verb. und erw. Aufl.
R Dettsch
Information zum Minchen : Oldenbourg, 2009
Nutzerkento XIV, 108 S. : graph. Darst.
Abmelden Literaturverz. S. [103]

Onlineausg.: Bansch, Axel: Wissenschaftliches Arbeiten
978-3-486-59090-6 : EUR 17.80

*Betriebswirtschaftslehre / Wissenschaftliches Manuskript
*Seminararbeit / Wissenschaftliches Manuskript
*Diplomarbeit / Wissenschaftliches Manuskript
*Wissenschaftliches Arbeiten

*Academic writing ; Scientific writing ; Technical writing
02.13 wissenschaftspraxis

Dewey Dezimal-Klassifikation: 808.06665

Dewey Dezimal-Klassifikation: [DDC22ger] 808.06665

Regensburger Verbund-Klassifikation: AK 39540 ; QB 300 ; AK 39580
http://d-nb.info/997159006/04

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

AK 39540

Bereichsbibliothek Neues Palais, Haus 10 --> Wegweiser
AK 39540 BAEN

Ausleihbar

Verfuegbar: BB NP, Haus 10 / Entleihbar.


https://rvk.uni-regensburg.de/regensburger-verbundklassifikation-online
https://rvk.uni-regensburg.de/regensburger-verbundklassifikation-online
http://www.ub.uni-potsdam.de/de/kurse-und-beratung/informationen-fuer/mitarbeiterinnen/semesterapparate.html
http://info.ub.uni-potsdam.de/php/saview.php
https://opac.ub.uni-potsdam.de/DB=1/SET=1/TTL=1/START_WELCOME

Im folgenden Bildschirm iiber den unteren Button "Zwischenablage" speichern. Mit Hilfe des Reiters ,Kurzliste*
kehren Sie zu Ihren urspriinglichen Suchergebnissen zurtick. Sie kdnnen nun weitere Titel in die
Zwischenablage kopieren.
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automatischer Zeilenumbruch

E-Mail ( ]
Falls Sie hier eine E-Mail Adresse angeben und Sie die Schaltfliche E-Mail auswahlen, wird Thnen die Liste zugesandt. Achten Sie bitte auf korrekte Schreibweise, da nicht
zustellbare E-Mails automatisch geléscht werden. Mehrere Adressen miissen durch Komma getrennt werden.

Speichem Michten Sie die Liste als Datei speichern, wahlen Sie bitte die Schaltfliche Speichern. Im folgenden Datei-Speichern-Dialog kénnen Sie eine Anwendung auswahlen, mit

der die Datei gedffnet wird, oder Sie konnen die Datei auf Ihrem Rechner abspeichern.

Druckansicht ‘Wallen Sie die Liste nur anschauen und gegebenenfalls ausdrucken, klicken Sie auf die Schaltfliche Druckansicht. Die Liste wird dann in einem neuen Fenster angezeigt.
Schliessen Sie dieses neue Fenster, um hierher zuriickzukehren.

Titel: von (7 ) bis (7 ) Speicher-Maximum : 100 Tite

Zwischenablage ‘Wenn Sie Daten in der Zwischenablage speichern wollen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Zwischenablage.

Ist [hre Liste vollstindig und alle Titel wurden in die Zwischenablage kopiert, klicken Sie in der oberen
horizontalen Meniileiste die "Zwischenablage" an.
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flome Q 1. Wissenschaftliches Arbeiten
oeie) / Axel Bansch. - 10., verb. und erw. Aufl. - Minchen : Oldenbourg, 2009
O 2. Leichter studieren : Wegweiser fir effektives wissenschaftliches Arbeiten
Ui Taieis / Michael Burchardt. - 3., neubearb. Aufl. - Berlin : Berlin-Verl. Spitz, 2000z
EIEE T Q 3. Erfolgreiches wissenschaftliches Arbeiten : Seminararbeit, Bachelor-/Masterarbeit (Diplomarbeit), Doktorarbeit
Information zum / Detlef Jargen Brauner. - 3., Uberarb., und erw. Aufl. - Sternenfels : Verl. Wiss. & Praxis Dr. Brauner, 2008
Q 4. Wi haftliches Arbeiten : Grundlagen zu Herangehensweisen, Darstellungsformen und Regeln
Abmelden / Klaus Grunwald. - Eschborn : Klotz, 1997
0 5. Promotion - Postdoc - Professur : Karriereplanung in der Wissenschaft
J Mirjam Maller. - Frankfurt am Main : Campus Verlag, [2014]
Q 6. Wozu Wissenschaft? : Neun Antworten auf eine alte Frage
/ Joachim Schummer. - Berlin : Kulturverlag Kadmos, [2014]
0 7. Wi tssprache : eine Gebr: eisung
/ Valentin Groebner. - Konstanz : Konstanz Univ. Press, c 2012
Q 8. How to write and publish a scientific paper
/ Robert A. Day. - 7. ed. - Santa Barbara, Calif. [u.a.] : Greenwood, 20112
O 9. Schreiben unter Strom : experimentieren mit Twitter, Blogs, Facebook & Co.
/ Stephan Porombka. - Mannheim [u.a.] : Dudenverl., 2012
Q 10. Wissenschaftliches Englisch : stilsicher Schreiben in Studium und Wissenschaft
/ Gerlinde Mautner. - Konstanz : UVK-Verl.-Ges., 2011
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Priifen Sie [hre Auswahl und verandern Sie sie ggf. Zum Versenden der Liste klicken Sie links "Speichern" an.
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Speichem Méchten Sie die Liste als Datei speichern, wahlen Sie bitte die Schaltfliche Speichern. Im folgenden Datei-Speichern-Dialog kdnnen Sie eine Anwendung auswahlen, mit
der die Datei gedffnet wird, oder Sie kénnen die Datei auf Ihrem Rechner abspeichern.

Druckansicht  Wollen Sie die Liste nur anschauen und gegebenenfalls ausdrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Druckansicht. Die Liste wird dann in einem neuen Fenster angezeigt.
Schliessen Sie dieses neue Fenster, um hierher zuriickzukehren.



Achtung: Haben Sie mehr als 10 Titel in der Liste, tragen Sie die Anzahl bitte manuell ein.

Wahlen Sie als Format "Semesterapparat”.

Geben Sie bitte den SAP-Code als erste E-Mail-Adresse (z.B. GI34A_H18@uni-potsdam.de) und ubservice@uni-
potsdam.de als zweite Adresse zum Versenden ein. Sie konnen weitere Empfangeradressen einfiigen. Die

Adressen miissen durch ein Komma getrennt werden.

Durch das Anklicken des Buttons "E-Mail" senden Sie die Liste an die UB Potsdam. Den Rest iibernehmen wir.

Tipps fiir die Verwaltung des Semesterapparates:

Mochten Sie ihrer SAP-Liste nachtraglich einen weiteren Titel hinzufiigen, so verfahren Sie wie beschrieben,
indem Sie einfach einen OPAC-Download eigens fiir den oder die zusatzlich gewtinschten Titel erzeugen.
Tragen Sie beim Versenden immer den [hnen bereits bekannten SAP-Code als E-Mail-Adresse ein.

Mochten Sie ein Buch aus der SAP-Liste entfernen, so wenden Sie sich bitte an den Informationsplatz des
Standortes, an dem Ihr SAP eingerichtet wurde.

Eintragungen in der Anmeldung kénnen Sie d&ndern oder l6schen, in dem Sie iiber die Liste unterhalb des
Formulars ,Anmelden eines Semesterapparats” auf das entsprechende Icon ("Editieren" bzw. "Loschen")
klicken. Bei beiden Vorgangen wird jeweils der SAP-Code als Passwort benotigt.

Dr. Maxi Musterfrau L] Beispielseminar ss BB Neues Palais Haug By +T
2017 10




	Kurzanleitung: Semesterapparat (SAP) in der UB einrichten

