SEMESTERAPPARAT EINRICHTEN SNWVETSizg,

Universitatsbibliothek Potsdam — Am Neuen Palais 10 — 14476 Potsdam

E-Mail: ubinfo-list@uni-potsdam.de ° a
Web: https://www.ub.uni-potsdam.de . ‘Po’a

Lehrende der Universitat konnen Semesterapparate (SAP) aus dem Bestand der
Universitatsbibliothek einrichten. Normalerweise entleihbare Titel werden fiir ein Semester
gesondert in der Universitatsbibliothek aufgestellt und fiir die Nutzung im Lesesaal reserviert.

e Bitte reichen Sie die Anmeldungen und Listen fiir Ihren SAP spatestens bis zum
Semesterbeginn in der UB ein. Pro Lehrveranstaltung sollten nicht mehr als 20 Medien in den
SAP eingestellt werden.

e Medien, die nicht im Bestand der UB zu finden sind, bestellen Sie bitte rechtzeitig Giber das
zustandige Fachreferat. Private Materialien konnen den Semesterapparat erganzen, fur
Verlust oder Beschadigung wird jedoch keine Haftung (ibernommen.

e Alle Semesterapparate eines Standortes werden gemeinsam, nach der Regensburger
Verbundklassifikation geordnet, aufgestellt. Prasenzbestdnde des gleichen Standortes
verbleiben an ihren eigentlichen Regalstandorten.

e Alle Semesterapparate werden jeweils zum Ende des Zeitraumes fiir Prifungen und Praktika
eines jeden Semesters aufgelost.

e Unseren internen Dokumentenlieferdienst kdnnen Sie nutzen, um gescannte Aufsatze aus
dem nicht frei zuganglichen Zeitschriftenprintbestand der UB (Magazinbestand) Ihrem
Kursangebot in Moodle.UP hinzuzufiigen.

e Bitte beachten Sie die Hinweise zum Urheberrecht in der mediengestitzten Lehre des ZfQ.

Semesterapparat einrichten

1. Erstellen Sie lhre Titelliste im Online-Katalog
Recherchieren Sie dazu im Online-Katalog (OPAC) der UB Potsdam. Den gewiinschten Titel anklicken,

Uber das Katalogmendi links "Speichern" wahlen.
I Y s ucngeschicnte W kuziste W Tieiaten .

L Ihre Aktion suchen [und] ([TIT] Titel (Stichwort)) wissenschaftliches arbeiten sst 4000 7von 12

o

Femleihe - - - u

0 Wissenschaftliches Arbeiten / von Axel Bansch und Dorothea Alewell
T Bansch, Axel, 1941- ; Alewell, Dorothea, 1964-
e 10., verb. und erw. Aufl.
Deutsch
Information zum Minchen : Oldenbourg, 2009
Nutzerkonto X1V, 108 S. : graph. Darst.
Abmelden Literaturverz. S. [103]

Onlineausq.: Bansch, Axel: Wissenschaftliches Arbeiten
978-3-486-59090-6 : EUR 17.80

*Betriebswirtschaftslehre / Wissenschaftliches Manuskript
*Seminararbeit / Wissenschaftliches Manuskript
*Diplomarbeit / Wissenschaftliches Manuskript
*Wissenschaftliches Arbeiten

*Academic writing ; Scientific writing ; Technical writing
02.13 Wissenschaftspraxis

Dewey Dezimal-Klassifikation: 808.06665

Dewey Dezimal-Klassifikation: [DDC22ger] 808.06665
Regensburger Verbund-Klassifikation: AK 39540 ; QB 300 ; AK 39580
http://d-nb.info/997159006/04

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

AK 39540

Bereichsbibliothek Neues Palais, Haus 10 --> Wegweiser
AK 39540 BAEN

Ausleihbar

Verfuegbar: BB NP, Haus 10 / Entleihbar.
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Semesterapparat einrichten

Im folgenden Bildschirm Gber den unteren Button "Zwischenablage" speichern. Mit Hilfe des Reiters
,Kurzliste” kehren Sie zu lhren urspriinglichen Suchergebnissen zuriick. Sie kdnnen nun weitere Titel

in die Zwischenablage kopieren.
Y it st W ot

Home

Speichern
Femleine
Thematische Titel:  wvon|7 bis | 7
Suche - RVK
Information zum zum Beispiel T
Nutzerkonto k
Abmelden Ti

Format: | Vollanzeige .

Outrs () 150-8855-1

automatischer Zeilenumbruch

E-Mail
Falls Sie hier eine E-Mail Adresse angeben und Sie die Schaltflache E-Mail auswahlen, wird Ihnen die Liste zugesandt. Achten Sie bitte auf korrekte Schreibweise, da nicht
zustellbare E-Mails automatisch geléscht werden. Mehrere Adressen milssen durch Komma getrennt werden.

Speichem Méchten Sie die Liste als Datei speichern, wahlen Sie bitte die Schaltflache Speichern. Im folgenden Datei-Speichern-Dialog kénnen Sie eine Anwendung auswahlen, mit

der die Datei gedffnet wird, oder Sie konnen die Datei auf Ihrem Rechner abspeichern.

Druckansicht ~ Wollen Sie die Liste nur anschauen und gegebenenfalls ausdrucken, klicken Sie auf die Schaltfliche Druckansicht. Die Liste wird dann in einem neuen Fenster angezeigt.
Schiiessen Sie dieses neue Fenster, um hierher zuriickzukehren.

Titel: von i bis 7 5 Tite

Zwischenablage Wenn Sie Daten in der Zwischenablage speichern wallen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Zwischenablage.

Ist Ihre Liste vollstandig und alle Titel wurden in die Zwischenablage kopiert, klicken Sie in der oberen
horizontalen Mendiileiste die "Zwischenablage" an. Priifen Sie Ihre Auswahl und verdandern Sie sie ggf.
Zum Versenden der Liste klicken Sie links "Speichern" an.

=i Suchen | Suchergebnis Erwe\ledesuchel Zwischenablage Tem.nzemomu Hilfe ©

\piversy,
N g,

suchen[und] -~ || [ALL] Alle Waorter v sortiert nach | Erscheinungsjahr + | unscharfe Suche |~
'%”Om | Suchen
Kurzliste
Speichem 1-10von 12
Alle Titel I6schen 4 >
Home
1. Wissenschaftliches Arbeiten
ez / Axel Bansch. - 10., verb. und erw. Aufl. - Minchen : Oldenbourg, 2009
2. Leichter studieren : Wegweiser fiir effektives wissenschaftliches Arbeiten
Thematische / Michael Burchardt. - 3., neubearb. Aufl. - Berlin : Berlin-Verl. Spitz, 2000 &
SR 3. Erfolgreiches wissenschaftliches Arbeiten : Seminararbeit, Bachelor-/Masterarbeit (Diplomarbeit), Doktorarbeit
Information zum / Detlef JUrgen Brauner. - 3., Uberarb., und erw. Aufl. - Sternenfels : Verl. Wiss. & Praxis Dr. Brauner, 2008
Nutzerkonto 4. Wissenschaftliches Arbeiten : Grundlagen zu Herangehensweisen, Darstellungsformen und Regeln
Abmelden / Klaus Grunwald. - Eschborn : Klotz, 1997

. Promotion - Postdoc - Professur : Karriereplanung in der Wissenschaft

/ Mirjam Maller. - Frankfurt am Main : Campus Verlag, [2014]

Wozu Wissenschaft? : Neun Antworten auf eine alte Frage

/ Joachim Schummer. - Berlin : Kulturverlag Kadmos, [2014]

. Wissenschaftssprache : eine Gebrauchsanweisung

/ Valentin Groebner. - Konstanz : Konstanz Univ. Press, ¢ 2012

How to write and publish a scientific paper

/ Robert A. Day. - 7. ed. - Santa Barbara, Calif. [u.a.] : Greenwood, 2011 ¢=2
Schreiben unter Strom : experimentieren mit Twitter, Blogs, Facebook & Co.
/ Stephan Porombka. - Mannheim [u.a.] : Dudenverl., 2012

10. Wissenschaftliches Englisch : stilsicher Schreiben in Studium und Wissenschaft
/ Gerlinde Mautner. - Konstanz : UVK-Verl.-Ges., 2011
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2. Speichern Sie die Liste

Bitte beachten Sie: Haben Sie mehr als 10 Titel in der Liste, tragen Sie die Anzahl bitte manuell ein.

Wahlen Sie als Format "Semesterapparate" oder , Vollanzeige®“.

Tragen Sie lhre eigene E-Mail-Adresse ein. Durch das Anklicken des Buttons "E-Mail" senden Sie die
Liste an sich selbst.

Speichern Sie die Liste flr die Weitergabe an |Ihre Studierenden bzw. zum Einstellen in Moodle.UP.



Semesterapparat einrichten
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E-Mail auswahlen, wird Ihnen die Liste zugesandt. Achten Sie bitte auf korrekie Schreibweise, da nicht zustellbare E-Mails automatisch geloscht
werden. Mehrere Adressen miissen durch Komma getrennt werden. Nach 30 E-Mails pro Tag wird die Downloadirequenz auf eine E-Mail pro 20 Sekunden reduzierl. Hinweis zum Mail-Versand von SAP-Listen: Wahlen
Sie als Anzeigeformat -Semesterapparat-- Geben Sie bitte den SAP-Code als erste E-Mail-Ads und olsdam de als zweite Adresse zum Versenden ein.

Speichern Méchten Sie die Liste als Datei speichern, wahlen Sie bitte die Schaltfiache Speichern. Im folgenden Datei-Speichem-Dialog kdnnen Sie eine Anwendung auswahlen, mit der die Datei gedfinet wird, oder Sie kdnnen die
Datei auf Ihrem Rechner abspeichem.

Druckansicht  YWollen Sie die Liste nur anschauen und gegebenentfalls ausdrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Druckansicht. Die Liste wird dann in einem neuen Fenster angezeigt Schiiessen Sie dieses neue Fenster, um hierher
zuriickzukehren.

tel: von bis Speicher-Maximum : 100 Tite

Zwischenablage ‘Wenn Sie Daten in der Zwischenablage speichem wollen, kiicken Sie bitte auf die Schaltflache Zwischenablape.

3. Schicken Sie die Liste an die UB
Senden Sie eine Kopie der Liste an den zustandigen Standort:
e Am Neuen Palais: infonp3@uni-potsdam.de
e Babelsberg: infonbb@uni-potsdam.de
e Golm: infogolm@uni-potsdam.de
Geben Sie in der E-Mail bitte lhren Namen und den Titel des Kurses an, fir den Sie den
Semesterapparat erstellen lassen.
Den Rest (ibernehmen wir.

Tipps fiir die Verwaltung von Semesterapparaten
e Modchten Sie ihrer SAP-Liste nachtraglich einen weiteren Titel hinzufligen, so verfahren Sie
wie beschrieben, indem Sie einfach einen OPAC-Download eigens flir den oder die zuséatzlich
gewlinschten Titel erzeugen. Denken Sie an Ihren Namen und den Titel des Kurses beim
Versenden der E-Mail an die UB.
e Mochten Sie ein Buch aus der SAP-Liste entfernen, so wenden Sie sich bitte an den
Informationsplatz der Bereichsbibliothek, an der Ihr SAP eingerichtet wurde.



https://www.ub.uni-potsdam.de/de/kurse-beratung/informationen-fuer/beschaeftigte/semesterapparate-sap
https://www.ub.uni-potsdam.de/de/kurse-beratung/informationen-fuer/beschaeftigte/semesterapparate-sap
https://www.ub.uni-potsdam.de/de/kurse-beratung/informationen-fuer/beschaeftigte/semesterapparate-sap
https://www.ub.uni-potsdam.de/de/benutzung/standorte-oeffnungszeiten

