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Handapparate in Einrichtungen der Universitat (auller Professuren) bestehen aus Medieneinheiten der
Universitatsbibliothek, die in Dienstzimmern der Universitat aufgestellt werden, dort auf unbestimmte
Zeit verbleiben und fiir den standigen Gebrauch gedacht sind. Als Inhaber*in des Handapparates gilt
die jeweilige Leitung der Einrichtung, des Projektes oder des Arbeitsbereiches.

1.

Alle Titel des Handapparates werden im Katalog der Universitatsbibliothek mit Standort
nachgewiesen. Sie miissen ebenso wie Bestdnde in den Bibliotheken der Universitatsbibliothek fir
die allgemeine Benutzung zur Verfiigung gestellt werden.

2.

Die Finanzierung der Handapparate kann aus Berufungsmitteln oder sonstigen anderen Mitteln
erfolgen. Die Bestellung der Medieneinheiten erfolgt ausschlieRlich {ber die zustdndige
Ansprechperson im Fachreferat der Universitatsbibliothek.

3.

Der oder die Inhaber*in eines Handapparates kann eine Vertrauensperson gegeniiber der
Universitatsbibliothek als berechtigte Person eintragen lassen. Die fiir einen Handapparat
bestimmten Medieneinheiten werden von der Universitatsbibliothek an die benannte berechtigte
Person geschickt.

4,

Der oder die Inhaber*in eines Handapparates ist fiir die Medieneinheiten in seinem oder ihrem
Handapparat verantwortlich. Bei Beschddigung oder Verlust von Medieneinheiten aus dem Bestand
eines Handapparates ist er oder sie ersatzpflichtig. §10 der Benutzungsordnung der
Universitatsbibliothek Potsdam gilt entsprechend.

5.

Die Universitatsbibliothek ist berechtigt, Dritten gegeniiber Auskunft zu erteilen, welche
Medieneinheiten sich in welchem Handapparat befinden. Der oder die Inhaber*in eines
Handapparates ist verpflichtet, den Zugang von Nutzenden der Universitatsbibliothek zum
Handapparat in angemessener Weise zu gewahrleisten und zu kontrollieren.

6.

Wird eine Medieneinheit aus dem Handapparat zur Benutzung in der Universitatsbibliothek
angefordert, erfolgt Ausgabe, Riicknahme und Riickfiihrung in den Handapparat liber die
zustandige Benutzungseinrichtung der Universitatsbibliothek.

7.

Nicht mehr im Handapparat benétigte Medien sind der Universitatsbibliothek unaufgefordert
zuriickzugeben. Umfangreiche Riickgaben sollten vorher mit der zustdndigen Ansprechperson im
Fachreferat der Universitatsbibliothek abgesprochen werden. Die Universitdtsbibliothek fihrt in
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Regelung fur Handapparate in Einrichtungen der Universitat (auBer Professuren)

Zusammenarbeit mit dem oder der Inhaber*in eines Handapparates in Abstdnden eine Revision des
Handapparatbestandes durch.

8.

Bei Auflosung der sonstigen Einrichtung der Universitat ist der Handapparat nach Durchfiihrung einer
Revision als Ganzes der zustandigen Ansprechperson im Fachreferat der Universitatsbibliothek zu
tibergeben. Die Ubergabe erfolgt unaufgefordert und rechtzeitig vor der Auflésung.
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