Universitatsbibliothek Potsdam: Richtlinien fiir PDF-Dateien (Stand: Marz 2026)

Richtlinien fliir PDF-Dateien — Vorgaben & Empfehlungen fir

Veroffentlichungen von Hochschulschriften auf dem
Publikationsserver Publish.UP

Anforderungen im Uberblick

Ziel ist, die langfristige Lesbarkeit und barrierefreie Nutzbarkeit von Online-Veroffentlichungen zu
gewadhrleisten. PDF-Dateien missen dazu folgende Anforderungen erfiillen:

Maschinenlesbarkeit und Barrierefreiheit: Der textbasierte Inhalt ist maschinenlesbar und
barrierearm, d. h. der Inhalt darf nicht als Bild eingebunden sein, er ist durchsuchbar und
markier- und auswahlbar.

Kein Passwortschutz: Der Zugriff auf die Datei darf nicht mit einem Passwort durch
MaRknahmen des DRM (Digital Rights Management) eingeschrénkt sein.

Seitenformat: Das Manuskript wird in einem einheitlichen Seitenformat, moéglichst in DIN
A4, angelegt und im Hochformat ausgerichtet. Abweichende Seitenformate miissen
entsprechend angepasst werden.

Seitennummerierung: Die Nummerierung der Seiten im Manuskript muss fortlaufend
erfolgen.

PDF-Lesezeichen: Es miissen alle Uberschriften als Lesezeichen angelegt sein, um Lesenden
eine einfache Navigation in der Datei zu ermdglichen.

PDF-Einstellungen: In den Dokumenteneigenschaften missen mindestens Angaben zu Titel,
Verfasser*in und Stichwortern enthalten sein; weitere Angaben wie z. B. Sprache und
Lizenzinformationen sind wiinschenswert. Die Lesezeichenleiste ist eingeblendet. Das
Seitenlayout ist auf einseitig eingestellt.

PDF/A: Um die digitale Langzeitarchivierung sicherzustellen, muss die Veréffentlichung im
PDF/A-Format vorliegen. Empfohlen wird die Abgabe im Format PDF/A-2a oder PDF/A-3a.

Weitere Hinweise zu Dateien

Dateiupload: Das Hochladen erfolgt direkt Giber Publish.UP. Der Upload ist bis zu einer
DateigréRe von 250 MB moglich. Bei groReren Datenmengen erfolgt die Ubertragung tiber
Box.UP oder alternative Clouddienste.

Personliche Daten: Gehen Sie sorgfaltig mit persdnlichen Daten um und priifen, ob
bestimmte Angaben notwendig sind. Bei Hochschulschriften ist die Veroéffentlichung des
Lebenslaufs, der eidesstattlichen Erklarung o. A. nicht erforderlich. Auch wird von der
Veroffentlichung des Scans lhrer Unterschrift abgeraten.
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Maschinenlesbarkeit und Barrierefreiheit

Der textbasierte Inhalt des Manuskripts muss maschinenlesbar und barrierefrei sein. Das bedeutet,
dass textbasierter Inhalt

e nicht als Bild eingebunden sein darf,

e durchsuchbar sein muss,

e markierbar und auswahlbar sein muss,

e Von Screenreadern moglichst in der logischen Lesereihenfolge vorlesbar sein muss.

Wenn der eingebundene Text aus Bildern besteht, sollte entweder die Originaldatei im
Erstellungsformat der Entwurfsversion eingebunden oder beim Verlag eine textbasierte Fassung
angefragt werden. Das gilt insbesondere fiir die Verlagsversion von Artikeln, die in kumulative
Hochschulschriften eingebunden werden.

Die Einstellung zum Einbetten der Schriften erfolgt beim PDF-Export. Folgende Voreinstellungen in
Ihrem Textverarbeitungsprogramm werden empfohlen:

LaTeX Die Einbettung von Schriften erfolgt
standardmaRig bei Nutzung von pdflatex.
Empfehlung: Paket fontenc fiur korrekte
Darstellung von Ligaturen u. A.

Word Empfehlung Voreinstellung: Reiter ,,Datei” -
»,Optionen”“ = ,Speichern” - unten Hakchen
bei ,, Schriftarten in der Datei einbetten” (Mac:
Reiter ,,Word“ = ,Einstellungen” = , Schriftart”
-> .

Schwierigkeiten kdnnen insbesondere durch die Einbindung von Grafiken entstehen, die mit anderen
Programmen erstellt wurden. Priifen Sie dann die Einstellungen flir den Export in lhrem
Grafikprogramm.

Priifen Sie in den Dokumenteigenschaften der PDF-Datei, ob alle verwendeten Schriften den Vermerk
,eingebettet” enthalten.
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Priifen in Adobe Acrobat Pro bzw. Adobe Reader: ,Datei“ - ,Eigenschaften“ = , Schriften

Dokumenteigenschaften X

Beschreibung Sicherheit Schriften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Erweitert

In diesermn Dokument verwendete Schriften

= B DejaVusSans
Typ: Type 3
Kodierung: Benutzerdefiniert
Originalschrift: BMQODV+DejaVuSans
Originalschrifttyp: Type 3

= @ DejaVusans-Oblique
Typ: Type 3
Kedierung: Benutzerdefiniert
Originalschrift: GCWXDV+DejaVuSans-Oblique
Criginalschrifttyp: Type 3

= a Helvetica

Typ: Type 1

Kodierung: Standard

Kein Passwortschutz

Priifen Sie in den Dokumenteigenschaften, dass keine Einschrankungen fiir die Nutzung der Datei
vorliegen.

Prifen der Sicherheitseinstellungen in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: ,Datei“ - , Eigenschaften” >
Reiter ,,Sicherheit” - Unter ,Sicherheitssystem“ ist , Keine Sicherheit” eingestellt.

Dolurnernteigenschaften 4
Beschreibung Sicheshest  Scheiften  Ansicht beim Offnen  Benutzerdefiniert Enseitert
Dokumentsicherheit
Dias Sicherheitssystern des Dokwments schrinkt die im Dokument mulissigen Vorgsnge sin. Zum

Entfernen der Sicherheitseinschrinkungen wihle fiir das Sicherheitssystern _Keine Sicherhait™
auUs.

Sicherheitssystern:  Kane Sichirheit ~

Kann gedffnet werden durch:  Alle Acrobat-Versionen

Dekumenteinschrinkungen — Tutammenfassung
Drucken: Zul.ﬂ:lg

Andern des Dokuments:  Zulfssig
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Seitenformat
Das Manuskript wird im Format DIN A4 angelegt, auch wenn es Artikel mit unterschiedlichen
Seitenformaten enthalt. Abweichende Seitenformate miissen entsprechend angepasst werden.

Beispiel Word
Beispiel Adobe PDF, US Letter nach DIN A4

Das Manuskript muss im Hochformat angelegt werden. Alle Seiten im Querformat miissen um 90
Grad gegen den Uhrzeigersinn gedreht werden.
Beispiel Adobe PDF

Seitennummerierung

Die Seitennummerierung des Manuskripts muss fortlaufend erfolgen. Die linke Seite muss dabei
immer mit einer geraden Nummer und die rechte Seite mit einer ungeraden ausgezeichnet sein.
Sollte Ihr Manuskript davon abweichen, fligen Sie bitte eine Leerseite an einer passenden Stelle ein,
moglichst nach dem Deckblatt bzw. vor dem Haupttext.

Fir die Titelei und den Anhang kann eine alternative Seitenzdhlung verwendet werden. Ublich ist die
Verwendung von rémischen Zahlen. Der Haupttext muss fortlaufend mit arabischen Zahlen
nummeriert sein.

Beispiel Word

Beispiel LaTeX
Beispiel Adobe PDF

PDF-Lesezeichen

Die Uberschriften aller Ebenen im PDF miissen in der Lesezeichenleiste ausgezeichnet sein, um eine
einfache Navigation im Dokument zu erméglichen.

Beispiel Word

Beispiel LaTeX
Beispiel Adobe PDF

Word Mit Formatvorlage fiir Uberschriften arbeiten, bei PDF-
Erstellung die Option , Lesezeichen erstellen” wahlen

LaTeX Paket hyperref nutzen
\usepackage[bookmarks=true,bookmarksopenlevel=0]{hyperref}

Adobe Acrobat Nachtraglich manuell Lesezeichen festlegen:

1. Lesezeichenleiste 6ffnen (Lesezeichensymbol im linken Meni)
2. Gewiinschten Gliederungspunkt im Text markieren

3. Rechtsklick ,Lesezeichen hinzufligen” (oder: Strg + B)

4. Fortfahren fiir alle Uberschriften (mindestens erste Ebene)

5. Per Drag & Drop lassen sich Unteriiberschriften auf die
korrekte Ebene einrlicken; reduzieren Sie dann Uber die Pfeile
auf die oberste Gliederungsebene.



https://support.microsoft.com/de-de/office/%C3%A4ndern-von-seitenformat-papierformat-oder-seitenausrichtung-in-publisher-f5061db1-5431-4836-8c77-0f47f47d37df
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/kb/print-mixed-page-sizes-acrobat.html
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/manipulating-deleting-renumbering-pdf-pages.html
https://support.microsoft.com/de-de/office/einf%C3%BCgen-von-seitenzahlen-9f366518-0500-4b45-903d-987d3827c007
https://www.heise.de/tipps-tricks/LaTeX-Seitenzahlen-formatieren-so-geht-s-4985945.html
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/add-headers-footers-pdfs.html
https://www.wirliebenoffice.de/magazin/tutorial-word-ueberschriften-als-lesezeichen-in-pdfs
https://ctan.org/pkg/hyperref?lang=de
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/page-thumbnails-bookmarks-pdfs.html
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PDF-Einstellungen

In den meisten Textverarbeitungsprogrammen kdnnen die wichtigsten Metadaten direkt hinterlegt
werden. Bitte stellen Sie sicher, dass Angaben zu Titel, Verfasser*in, Thema und Stichwortern
enthalten sind. Die Angabe der Hauptsprache Ihres Dokuments wird benétigt, um die Barrierefreiheit
sicherzustellen.

Word Reiter ,Datei” - ,Eigenschaften” - Eintrage
fir ,Titel”, ,, Tags” (entspricht Stichwértern) und
,Autor”

LaTeX Paket hyperref nutzen: in , hypersetup”

(mindestens) Eintrage fur , pdfauthor”,
»pdftitle” und ,, pdfkeywords” anlegen
Empfehlung: zusatzlich Eintrag ,pdflang”
Adobe Acrobat Angaben nachtragen/korrigieren: Reiter ,,Datei”
- ,Eigenschaften” = Reiter ,Beschreibung”
Empfehlung: zusatzlich Angabe der Sprache in
Reiter ,Datei“ - Erweitert” = Unten bei
,Leseoptionen” die ,Sprache” auswahlen

Vorhandene Eintrage prifen — z. B. in Adobe Acrobat Pro bzw. Reader: ,Datei“ = , Eigenschaften“ -
Reiter ,,Beschreibung” (bzw. ,,Zusatzliche Metadaten”)

Dekumenteigenschaften M

Beschreibung  Sicherhet Schriften  Ansicht beim Offren  Benutzerdefimient  Erweitast
ﬂvesthr:lhung

Ttel: [Hauptitel : Untertitel

Verfassenr; |Ma-:hnamc, Viormnanme

Thema: |Di51tr'|atu;~n; DDC: 520 Astronomie (Bsp.)

Stichwirter  Crhlagwort 1: Schlagwost 2 : Schlagwort 3: Keyword 1: Keyword 2 Keyword 3

Erstelit arm:  26.01.2026 10:07:17 Fusktzliche Metadaten...

Das Einbetten von Rechteinformationen (siehe Punkt 4 der Checkliste) wird empfohlen.

LaTeX Pakete hyperxmp + hyperref nutzen: in ,hypersetup” Eintrage
fir ,pdfcopyright” und ,pdflicenseurl” anlegen
pdfcopyright={CC BY 4.0},
pdflicenseurl={https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/}

Adobe Acrobat Angaben nachtragen/korrigieren: , Datei” - , Eigenschaften”
- Reiter ,Beschreibung” = ,,Zusatzliche Metadaten”
auswahlen
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Es sollten dann die folgenden Angaben vorhanden sein:

e Copyright-Status (immer: ,Durch Copyright geschiitzt®)

e Copyright-Information (z. B. ,, Dieses Werk ist unter einer Creative Commons-Lizenz
lizenziert. Soweit nicht anders gekennzeichnet, ist dieses Werk unter einem Creative-
Commons-Lizenzvertrag Namensnennung 4.0 lizenziert. Dies gilt nicht fir Zitate und Werke,
die aufgrund einer anderen Erlaubnis genutzt werden. CC-BY - Namensnennung 4.0
International ”)

e URL (z. B. https://creativecommons.org/licenses/by/4.0)

Rechteinformationen in Adobe Acrobat Pro priifen bzw. nachtragen: ,Datei“ - , Eigenschaften” >
Reiter ,,Beschreibung” - ,Zusatzliche Metadaten”

Beschreibung  Sicherheit Scheiften  Ansicht beim Offnen  Benutoerdefiniert  Enweitert

Beschreibung

I X

pibung [

Dokumenttitet Hauptitel : Untertitel

Autor: _Haﬂ!nan‘-e'; Yarmame o
Autorentibek
Beschrebung:  pisertation: DDC: 520 Astronorie (Bsp.) a [w
Verfasser der Beschrebung: i
Stchworer:  schbgwort 1; Schiagwort 2; Schiagwort 3; Keyword 1; Keyword 2 .
Keyword 3

Copyright-Status:  Unbekannt
Copynght-Informationen:  pjases Werk it unter emer Creative Commons-Lizenz kenzert.

Sowel nicht anders gekennzeichnet, st deses Werk unter einem
Frastued reremnned Fanmrartran Marmanenanmenn 4 N anriart Niac

r Copynight-Informationen:  hitpss// creativecommons. org/icenses/by/'4.0/deed. de

Gahe tu URL...

Freralr- 26 01 W6 100717
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PDF/A

PDF/A ist ein ISO-Standard (ISO 19005-1 bzw. 19005-2), um die digitale Langzeitarchivierbarkeit von
Dokumenten sicherzustellen. Bei PDF/A-konformen Dokumenten kann der Inhalt auf verschiedenen
Computern mit unterschiedlichen Betriebssystemen und unter verschiedenen Druckumgebungen
visuell gleich reproduziert werden.

Sofern Sie eine PDF-Datei (nachtraglich) in das PDF/A-Format konvertieren: Jede Konvertierung kann
Fehler erzeugen. Uberpriifen Sie daher bitte Ihr nach PDF/A konvertiertes Dokument sorgfiltig: Ist
die Darstellung von Abbildungen, Formeln und Sonderzeichen korrekt? Lasst sich der Textinhalt
fehlerfrei kopieren?

PDF/A-Erstellung mit Word

Ein PDF-Export kann auf verschiedenen Wegen erfolgen. Fiir die Erstellung einer PDF/A-Datei wird
die Nutzung des Plugins PDFMaker empfohlen. Auf Windows kann auch das Druckmeni genutzt
werden.

Flllen Sie die Dokumenteigenschaften aus (mindestens Angaben zu Titel, Verfasser*in, Thema und
Stichwortern — siehe Hinweise unter PDF-Einstellungen).

Nutzen Sie Formatvorlagen fiir die Erstellung von Uberschriften, damit die Verzeichnisse
automatisiert generiert werden und Lesezeichen bei der PDF/A-Erstellung korrekt ausgegeben
werden.

PDF Maker

Das Plugin Acrobat PDFMaker kann kostenfrei genutzt/installiert werden, sofern Adobe Acrobat
Reader oder Pro auf dem Computer installiert sind (Reiter ,, Datei” = , Optionen” = , Add-Ins“); bei
der Installation von Acrobat erfolgt die Aktivierung haufig automatisch. Sie kdnnen dann die
Voreinstellungen fiir den PDF-Export anpassen.

In Word Reiter ,Acrobat” - , Grundeinstellungen” = , Einstellungen”

e Konvertierungseinstellungen: ,PDF/A-1b:2005(RGB)“
e PDF/A-Kompatibilitat: ,PDF/A-2a“ (alternativ: PDF/A-2b, PDF/A-1b, PDF/A-1a)
e Hakchen bei ,Lesezeichen erstellen”

Datei  Start  Einfugen  Entwuf  Layout  Referenzen Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Zotero  Hife  Acrobat  Citavi 8 Teilen

PDF
rstelle

8
@
o

B B - ¥ + 0%


https://helpx.adobe.com/de/acrobat/using/creating-pdfs-pdfmaker-windows.html
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Priifen Sie beim PDF-Erstellen die korrekten Einstellungen in den ,Optionen”:

In Word Reiter ,Acrobat” - ,PDF erstellen” = ,,Optionen”

e Hakchen bei ,,Dokumentinformationen konvertieren”

e Hakchen bei,PDF/A-1a:2005-kompatible Datei erstellen”

e Hikchen bei ,Lesezeichen erstellen” -, Word-Uberschriften in Lesezeichen

e konvertieren”

Datei  Stat  Einfigen  Entwurf  layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Zotero  Hife  Acrobat  Citavi

= - - - - - -
= s “
s
Ubery
Reuoe POF esellen en und freigeben o
3 T e TS I T T
] l Adob
a A > Desktop
i Organisieren * Neuer Ordner x
] IR Katalog
E & Nedoud  #
,i il Desktop » in Lesezeichen konvertieren
= Of zeichen konvertieren
& Downloads # Word-Lesezeichen konvertieren
Kommentore konvetie
w & Dokumente # o wif 88 Komaantas ormiaay
8 P Bider »
Co ?
o Omsk  » n
Ty Je: 269 Bytes
] " Seitenbereich n
o Dateiname: | dfgsafdg pdf O s
B Aol St
Datetyp: POF fes () o

- ‘Seite(n)
2 [ o Aotreh
B ~ Ordner ausblend Optionen
Setefvon1 1von13Wortem [} Englisch Vereinigte Stasten)

Uber das Druckmend

18115

02022026 13:57

17.12.2025 0854

05012026 11:34

15.01.2026 11:00

06032025 08:37

ez

Abbrechen

In Word Reiter ,Datei” - ,,Drucken” - Drucker: ,,Adobe PDF“ = , Druckereigenschaften” -

Standardeinstellungen: ,PDF/A-1b:2005 (RGB)“.

Drucken

‘Adobe PDF Konverterungsenstelngen

POF-
Drucker Ooxmatten POL
[ AdobePOF - Erstelite PDF- 50
Bereit oder haher gedfinet werden.
Standardoinsiehungen: PDF/A-1b.2005 (RGE) Boabaten
Adobe POF-Scherhat. Koo
“Ale Seiten dracken Adobe PDF-Ausgabecrdnr. Engabeauffxderung ir POF-Dalename DiscRicion
o e =
Seiten: Vahandene POF esetzen (i
inseitiger Drud 8 b POF Ergebnsse anzogen
{8 Dokumentinformationen inzufogen
Sortert
m - 8 Systomsciiten voowenden, kona Dokumenschiten
123 123 123
8 Protokoncateen fu eroireche Aufrage oschen
[ Hocttormst
o*“ .
21 cmx 297,
oK Aotrech

4|1 jvon1 b

Bemplare [1 .
EEI,] 0 Eigenschaften von Dokument "Adobe PDF" x
Drucken Layout PaperQuaitat [ Adobe PDF-Enstalungen

6% -

5 Teilen
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PDF/A-Erstellung mit LaTeX

Die native Erzeugung eines vollstindig PDF/A-konformen Dokumentes aus LaTeX ist nicht in allen
Fallen moglich. Auch bedingt durch die Vielzahl an Paketen und Optionen gibt es nicht die eine
Musterlosung. Bitte achten Sie insbesondere darauf, dass alle Schrift- und Farbinformationen
eingebettet sind. Aktualisieren Sie stets auf die aktuelle LaTeX-Distribution. Nicht-aktuelle
Programme sind eine der haufigsten Fehlerquellen.

Mithilfe des Pakets pdfx (\usepackage[a-1b]{pdfx}) kbnnen Sie ein PDF-Dokument erzeugen, welches
moglichst wenig nachbearbeitet werden muss. Alternativ kdnnen Sie das Paket pdftex nutzen.

Der PDF/A-Standard gibt u. a. vor, dass Dokumenteneigenschaften in einem bestimmten Format
eingebunden sein missen; dies kann bspw. mit dem Paket hyperxmp umgesetzt werden.

Um Farbinformationen einzubetten, missen Sie ggf. eine ICC-Profil-Datei einbinden (Download z. B.
via http://www.color.org/srgbprofiles.xalter).

Gern verweisen wir auf die hilfreiche Anleitung ,How to create a PDF/A file with LaTeX“ von Jarmo
Niemela (Stand 27.09.2023).

Weitere Hinweise fur LaTeX-Anwender*innen

Damit alle Zeichen (hadufige Fehlerquelle: Ligaturen wie ff, fi ...) spater korrekt aus dem PDF kopiert
werden kdnnen, sollte das Paket fontenc eingebunden werden (mit der Option T1 werden die
meisten europaischen Sprachen unterstitzt).

Gern geben wir auch Hinweise einer Autorin zum Formelsatz wieder:

,Fur den Satz mathematischer Formeln wurden die folgenden Pakete geladen:
\usepackage{amsmath}, \usepackage{amssymb}, \usepackage{dsfont}, \usepackage{mathabx},
\usepackage{commath}. Die mathematischen Symbole wurden im konventionellen PDF korrekt
dargestellt; bei der Umwandlung in PDF/A allerdings entfernt. Dieses Problem wurde durch
Entfernen des Pakets mathabx gelost.”

Empfohlene Angaben:

\usepackage[T1]{fontenc}
\usepackage{hyperxmp}
\usepackage[bookmarks=true,bookmarksopen=true,bookmarksopenlevel=0]{hyperref}

\hypersetup{

pdftitle={TITLE},

pdfauthor={first author, second author, ...},
pdfkeywords={KEYWORD, KEYWORD, ...},

pdflang={en},

pdfcopyright={CC BY 4.0},
pdflicenseurl={https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/}
}

10



https://webpages.tuni.fi/latex/pdfa-guide.pdf
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Prifen der PDF/A-Konformitat

Bei der PDF/A-Validierung wird auf Konformitat zu den ISO-Normen fiir PDF und PDF/A geprift.
Verschiedene Validierungswerkzeuge liefern z. T. abweichende Ergebnisse, da die zugrundeliegenden
Normen unterschiedlich interpretiert werden. Die endgiiltige Priifung Ihrer Datei wird von den
Mitarbeiter:innen des Universitatsverlags durchgefihrt.

PDF/A-Validierung mit veraPDF

veraPDF ist eine Open-Source-Software zur Validierung von PDFs. veraPDF befindet sich noch im
Entwicklungsstadium, kann aber schon jetzt lokal installiert (Windows, Mac, Linux) und genutzt
werden.

e Uber veraPDF https://verapdf.org/
e Download Prototyp https://verapdf.org/software/

PDF/A-Validierung mit Adobe Acrobat Pro
In Adobe Acrobat Pro (Lizenz erforderlich) kbnnen mit der Preflight-Funktion Dateien validiert und
Probleme korrigiert werden.

Datei mit Adobe Acrobat Pro 6ffnen - ,,Anzeige” - , Werkzeuge” - ,,PDF-Standards” = , Preflight”
(alternativ: Umschalt + Strg + X)

In Reiter ,,Profile” in Liste ,PDF/A“ den passenden Standard fir Validierung wahlen -, Prifen”

(Ggf. ist in MenU oben ,,Starterkit” vorausgewahlt, dann fehlen in der Liste zahlreiche Optionen >
umstellen auf ,PDF-Standards”)

PDF-5tandards =

CE'Pmmt Er w Standards Optionen ~
Standard "I rﬁ HH J

¥ PDF

B verwendet POF 2.0-Funktionen

v PDF/A

ﬂ- Konformitat mit PDF/A-1a prafen
FrA-TR PIUTEN
Konformitat mit PDF/A-2a prifen Bearbeiten... — =
Praft die Konformitat mit PDF/A-23 T0r das aktuelle Dokument.

Konformitat mit PDF/A-2u prifen
Konformitat mit PDF/A-3a prafen
Konformitat mit PDF/A-3b prafen
Eenformitat mit POF/A-3u priden
Konformitat mit ZUGFeRD prufen
J5 Nach PDF/&-1a konvertieren

L. Nach PDF/A-1b konvertieren

JL. Mach PDF/A-1b konvertieren (nur reguldre Konvertierung)
A Mach PDF/A-2a konvertieren
b Weitere Cptionen O prifen

o)
D
o)
o
o)
]
Iy
o)
D

D Prufen und ko mgileren
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Es erscheint das Prifergebnis ,Keine Probleme gefunden”, wenn die gepriifte Datei eine
langzeitarchivierbare PDF/A-Datei ist. Bitte prufen Sie zusatzlich die korrekte Kopierbarkeit von
Textteilen (z. B. Kopieren und Einfligen in Texteditor oder Word).

Es erscheint das Prifergebnis ,,PDF-Dokument ist nicht konform mit ...“, wenn die gepriifte Datei
nicht dem gewahlten Standard entspricht. Die identifizierten Fehler werden einzeln angezeigt (bspw.
Schriften nicht oder nicht vollstéandig eingebettet, gerdteabhangige Farben verwendet); bei Bedarf
kénnen Details zu den Fehlern aufgeklappt werden (Dreieck-Pfeil vor dem jeweiligen Fehler). In
diesem Fall wird eine Konvertierung empfohlen (s. Konvertierung in PDF/A).

Konvertierung in PDF/A
Grundsétzlich ist ein PDF/A-Export der Originaldatei vorzuziehen (in lhrem
Textverarbeitungsprogramm).

Bei nachtraglichen Konvertierungen kann es ggf. zu Informationsverlusten bzw. Fehlern kommen.
Uberpriifen Sie daher bitte Ihr nach PDF/A konvertiertes Dokument sorgfiltig: Ist die Darstellung von
Abbildungen, Formeln und Sonderzeichen korrekt? Lasst sich der Textinhalt fehlerfrei kopieren?

PDF/A-Konvertierung mit Adobe Acrobat Pro
In Adobe Acrobat Pro (Lizenz erforderlich) kbnnen mit der Preflight-Funktion Dateien kovertiert
werden.

(Ggf. ist in MenU oben ,,Starterkit” vorausgewahlt, dann fehlen in der Liste zahlreiche Optionen -
umstellen auf ,PDF/Standards”).

PDF-Standards ~

C@Pﬁﬂ‘r“{ g F Standards Optionen =
Standard | W 0lEl

» PDF

v PDF/A

D Konformitat mit PDF/A-1a prafen

j ) Eonformitat mit PDF/A-1b prafen

o] Konformitat mit PDF/A-2a prufen

B Eonformitat mit PDF/A-2b prafen

] Eonformitat mit POF/A-2u prufen

B Eonformitdt mit PDF/A-3a profen

<+ Konformitat mit PDF/A-3b prifen

o+ Konformitat mit PDF/A-3u prafen

j <+ Konformitit mit ZUGFeRD prifen

B L Mach PDF/&-1a konvertieren

1D JE Mach PDF/A-1b konvertieren

ID K. Mach PDF/A-1b konverti

5 ) Mach PDF/A-2a konvertieren Bearbeiten...
Konvertiert das aktuelle Dokument nach PDF/A-2a. Ebenen, Transparent und eingebettete Dateien bleiben erhalten.

B L Mach PDF/A-2b konvertieren

» Weitere Optionen L prited| QO priten und korrigieren
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Sie werden dazu aufgefordert, die Datei unter neuem Namen zu speichern. Der Preflight-Bericht gibt
Aufschluss liber erfolgte Korrekturen:

PDF-5tandards =

C@ Prafile * Ergebnisse r Standards Optionen =

¢ Das Pretlight-Profil “Mach POF/A-2a konvertieren™ ergab keine Probleme und Wamungen:

:J Seiten 1 - 5 aus “Bsp-LO_preflight-POFAZa. pdf*
4 #% Nach PDF/A-2a korwertiaran
J& xommentare 10r PDF/A-2 auTbereiten [6 Objekte)
a(- MNach POF/A-2a komvertieren [2 Objekie]
..E- Objektkomprimierung entfernen, anwenden oder anpassen (1 Objekt)
A Alle unkomprimierten Objekte mit Z1F-Kompression komprimieren (1 Objekd]
A Lw als ZIP neukomprimieren {1 Ob) ekt
J= Fige fenlenden Type -Eintrag in "StructElem’.Objekten hinzu (181 Ohjekte)
.L Strukbur vardefinierten Typen ruweisen (3 Objekts)
A Dokument-¥MP-Metadaten mit PDF/4-2 konform machen (1 O bjekt)
A CharSet entfernen (wenn unvallstandigl (3 Objekte)
J Lesezeichen-Hierarchie karrigieren [1 Objekt)
+ JE Ditferences”-Array Tar PDF/A-2 aus TrueType-Schiiften entfernen F Objekte)
+f Keine Probleme gefunden
> gl Ubersicht
i [ Preflight-Information

O Im Snap zeigen '@ Prufeintrag tinbct'tcn...l ﬂ Beridht erstel Ien...|

Der Preflight-Bericht gibt auch Aufschluss liber Fehlerquellen, sofern die Datei nicht in den gewahlten
PDF/A-Standard konvertiert werden konnte.
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